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Introducción

	La Secretaria General del Municipio de Tlalchapa Guerrero, es un área de servicio para  la ciudadanía  del municipio con el solo interés  de atender todas las necesidades que el ciudadano requiera en relación a nuestra área.
Los ciudadanos tendrán  la oportunidad de ejercer su derecho a la información y hacer la petición que ellos consideren pertinente para ampliar el conocimiento de la misma.


Misión

	La Secretaria General de este Ayuntamiento es dar un servicio a la ciudadanía proporcionándoles la información y la documentación que ellos requieran y así poder cumplir con la ley de Transparencia establecida en el artículo 207 de Acceso a la Información Publica del Estado de Guerrero.







Visión

	Fortalecer las acciones que esta Secretaria realiza para la ciudadanía y asi poder fortalecer los derechos de cada uno de los ciudadanos, además que puedan tener acceso a la información que se maneja en esta Secretaria. 


Objetivo General


	Ser una Secretaria General que cumpla en tiempo y forma a los ciudadanos con todas las actividades que ésta realiza.









CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE 
SECRETARÍA GENERAL
MES: OCTUBRE
	FECHA
	CANTIDAD
	ACTIVIDADES A REALIZAR
	OBSERVACIONES

	2/01/2019
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	3/01/2019
	2
	Constancias de extravío  
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Constancia de residencia
	

	
	2
	Cartas poder
	

	
	1
	Permiso de padres
	

	
	1
	Constancia de posesión
	

	
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	4/01/2019
	1
	Permiso 
	

	
	2
	Refrendo de fierro
	

	
	1
	Carta poder
	

	
	5
	Escrituras privadas
	

	
	5
	Formas 3DCC
	

	7/01/2019
	3
	Refrendos de fierro quemador
	

	
	1
	Contrato de compraventa
	

	
	1
	Formas 3DCC
	

	
	1
	Carta poder
	

	
	1
	Constancia de supervivencia
	

	
	1
	Formas 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	
	2
	Cartas poder
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	8/01/2019
	1
	Cartilla militar
	

	
	1
	Constancia de origen
	

	
	1
	Constancia de supervivencia
	

	
	1
	Formas 3dcc
	

	
	1
	Cesión de derechos
	

	
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Refrendo de fierro quemador
	

	10/01/2019
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	11/01/2019
	1
	Constancia de identidad
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	2
	Constancias de pobreza
	

	
	2
	Constancias de identidad
	

	
	2
	Constancias de residencia
	

	
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Contrato de compraventa
	

	
	1
	Registro de fierro
	

	
	1
	Refrendo de fierro
	

	15/01/20191
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	
	1
	Constancia de actividad agropecuaria
	

	16/01/2019
	3
	Constancias de origen
	

	17/01/2019
	1
	Carta poder
	

	
	1
	Permiso de padres
	

	
	1
	Constancia de origen
	

	20/01/2019
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Contrato de compraventa
	

	
	1
	Constancia de posesión
	

	
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	21/01/2019
	2
	Refrendos de fierro quemador
	

	
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	22/01/2019
	1
	Refrendo de fierro 
	

	
	2
	Constancias de origen
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	23/01/2019
	2
	Contratos de arrendamiento
	

	
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
	

	
	1
	Constancia de ingresos
	

	24/01/2019
	1
	Forma 3DCC
	

	25/01/2019
	3
	Constancias de residencia
	

	
	2
	Formas 3DCC
	

	28/01/2019
	1
	Constancia de residencia
	

	
	2
	Refrendo de fierros
	

	
	1
	Constancia de residencia
	

	31/01/2019
	1
	Declaratoria de hechos
	

	
	1
	Carta poder
	

	
	3
	Constancias de residencia
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Constancia de identidad
	





CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE 
SECRETARÍA GENERAL
MES: NOVIEMBRE
	FECHA
	CANTIDAD
	ACTIVIDADES A REALIZAR
	OBSERVACIONES

	06-11-2018
	3
	Constancias  de pobreza
	

	
	2
	Constancias de dependencia económica
	

	
	1
	Certificación
	De un plano

	07/11/2018
	1
	Permiso para fiestas. San miguel T.
	Condonado

	
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Constancia de dependencia económica
	

	
	2
	Constancias de identidad
	

	
	1
	Constancias de concubinato
	

	
	38
	Certificaciones
	

	08/11/2018
	1
	Certificación
	

	
	1
	Carta poder
	

	
	2
	Planos satelitales
	

	
	2
	Constancia de pobreza
	

	
	2
	Constancia de dependencia económica
	

	
	1
	Curp 
	

	
	2
	Constancias laborales
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Constancia de origen
	

	
	2
	Constancias de pobreza
	

	
	2
	Constancias de residencia
	Condonadas

	
	2
	Constancias de identidad
	Condonadas

	
	1
	Constancia de soltería
	

	
	1
	Permiso de padres
	

	09/11/2018
	1
	Constancia de campesino
	

	
	1
	Certificación de escritura
	

	
	1
	Certificación de compraventa 
	

	
	2
	Cartas poder
	Condonadas 

	
	1

	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Constancia de dependencia económica 
	

	
	1
	Constancia de campesino
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Constancia de dependencia económica
	

	
	1
	Nombramiento 
	

	
	1
	Oficio 
	

	
	1
	Forma 3dcc
	

	
	1
	Nombramiento 
	

	13/11/2018
	1
	Constancia de identidad
	

	14/11/2018
	1
	Titulo de posesión
	

	
	1
	Solicitud
	

	
	1
	Registro de fierro quemador
	

	
	12
	Títulos de posesión 
	

	
	1
	Registro de fierro quemador 
	Se modifico el fierro

	
	1
	Certificación de compraventa
	

	
	1
	Forma 3 DCC
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	
	1
	Carta poder
	

	16/11/2018
	1
	Título de posesión 
	

	21/11/2018
	1
	Título de posesión 
	

	
	1
	Constancia de residencia 
	

	22/11/2018
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Constancia laboral
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Constancia de dependencia económica
	

	
	3
	Cartas poder
	

	
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	26/11/2018
	1
	Constancia laboral
	

	
	1
	Nombramiento 
	

	
	1
	Constancia de ingresos
	

	
	1
	Constancia de buena conducta
	

	
	1
	Registro de fierro
	

	
	1
	Forma 3 DCC
	

	
	1
	Escritura 
	

	27, 28, 29, 30
	C  E N S A N D O
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE 
SECRETARÍA GENERAL
MES: DICIEMBRE
	FECHA
	CANTIDAD
	ACTIVIDADES A REALIZAR
	OBSERVACIONES

	1, 2 Y 3
	CENSANDO
	

	
	
	

	
	
	

	4/12/2018
	1
	Registro de fierro 
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	5/12/2018
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Registro de fierro
	

	
	1
	Refrendo de fierro
	

	6/12/2018
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	2
	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Identidad 
	

	
	1
	Radicación
	

	
	1
	Carta poder
	

	7/12/2018
	
	CENSANDO 
	

	10/12/2018
	
	CENSANDO 
	

	11/12/2018
	3
	Constancia de ausencia de oportunidades
	

	12/12/2018
	6
	Constancia de ausencia de oportunidades
	

	
	1
	Permiso de baile
	

	
	2
	Constancias de residencia
	

	13/12/2018
	1
	Carta poder 
	

	
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	1
	Constancia de identidad
	

	
	1
	Permiso de baile
	

	14/12/2018
	1
	Constancia de pobreza
	

	
	2
	Constancia de identidad
	

	
	1
	Contrato de arrendamiento
	

	17, 18, 19/12/2018
	
	CENSANDO
	

	20/12/2018
	1
	Carta poder
	

	
	1
	Permiso de padres
	

	21/12/2018
	1
	Constancias de pobreza
	

	
	1
	Constancias de residencia
	

	
	1
	Constancias de identidad
	

	26/12/2018
	1
	Constancia de residencia
	

	
	1
	Constancia de dependencia económica
	

	
	1
	Constancias de identidad
	

	27/12/2018
	
	CENSANDO
	

	28/12/2018
	1
	Forma 3DCC
	

	
	1
	Escritura privada
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